PATVIRTINTA

Vilniaus darzelio-mokyklos “Saltinelis”
direktoriaus 2023 m. balandZio 27 d.
jsakymu Nr. V-61

VILNIAUS VADUVOS DARZELIO-MOKYKLOS
MOKINIY PRIEMIMO ] MOKYKLA KOMISIJOS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus darZelio-mokyklos “Saltinelis” (toliau — Mokyklos) mokiniy priémimo i
mokykla tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) nustato asmeny priémimo mokytis j Vilniaus
darZelio-mokyklos “Saltinélis” pagal pradinio ugdymo programg vykdyma, Mokiniy priémimo |
mokykla komisijos (toliau — Komisijos) funkcijas, darbo tvarka, posédziy grafika, darbo vieta,
posédziy protokoly, asmeny pateikty dokumenty saugojimo vietg ir terminus bei Kkitas
pri¢émimo nuostatas.

2. Asmeny priémimg vykdo Mokyklos direktorius ir Komisija.

3. Mokyklos direktorius:

3.1. iki 2023 m. balandzio 30 d. tvirtina Komisijos, kurig sudaro pirmininkas,
sekretorius ir 3 nariai, sudétj;

3.2. skiria asmenj gyventojy praSymams administruoti ir informacijai internete
skelbti;

3.3. tvirtina Komisijos darbo tvarkos aprasg, posédZiy grafika ir darbo vieta;

3.4. padeda Komisijai spresti priémimo metu iskilusius klausimus;

3.5. gali keisti Komisijos sudétj (papildyti nariy skaiéiy, pakeisti narj jam Susirgus,
dél svarbiy priezaséiy negalint dirbti Komisijoje ar pastebéjus atvejy, galinéiy sukelti viesujy
ir privaéiy interesy konflikta);

3.6. priima sprendimg dél kreipimosi j Pri¢mimo | Vilniaus miesto savivaldybés

bendrojo ugdymo mokyklas tvarkos apraSe nenumatyty atvejy nagrinejimo komisija;
3.7. tvirtina j Mokykla priimty mokiniy sgrasus;

3.8. jei mokykla nesudaro klases komplekto ir mokiniy jose vidurkio, ne véliau kaip

iki rugpjugio 1 d. rastu informuoja apie susidariusig situacijg, nurodydamas trikstama

mokiniy skai¢iy klasése, galima 1¢3y trikuma, kiek ir kokiy klasiy reikia sumazinti.




4. Asmuo gyventojy praymams administruoti ir informacijai skelbti skelbia

Mokyklos interneto svetainéje Komisijos sudetj, darbo tvarkos aprasa, posédziy grafika ir
darbo vieta.

II. KOMISIJOS FUNKCLJOS

5. Komisija savo veikloje vadovaujasi Priémimo i Vilniaus miesto savivaldybes

bendrojo ugdymo mokyklas tvarkos aprafu, patvirtintu Vilniaus miesto savivaldybes
tarybos 2023 m. sprendimu Nr. 1-1747 ir 3iuo Aprasu.

6. Komisijos darbas grindZiamas kolegialiu klausimy svarstymu, teisétumo,
konfidencialumo, objektyvumo, skaidrumo ir nesaliskumo principais.

7. Komisijg sudaro pirmininkas, sekretorius ir 3 nariai.

8. PraSymai mokytis nagrinéjami, gavus visus pirmumo kriterijus patvirtinan&ius
dokumentus, kurie pateikiami per e. sistemg pradymo pildymo metu, bet ne véliau, kaip
paskuting, praSymy pateikimui skirta diena.

9.  Pagrindiné Komisijos veiklos forma yra posédziai.

10. Komisijos posédziui vadovauja Komisijos pirmininkas, jam nesant — pirmininko
paskirtas kitas Komisijos narys.

11. Komisijos pirmininkas:

11.1. vadovauja Komisijos darbui;

11.2. saukia Komisijos posédZius;

11.3. paskirsto funkcijas komisijos nariams;

11.4. priima sprendima dél komisijos darbo;

11.5. priima sprendimg dél papildomos informacijos pateikimo i§ prasymo teikéjo;

11.6. prircikus kreipiasi teisines ar kitos pagalbos | mokyklos direktoriy;

11.7. pasiraso Komisijos posedZiy protokola;

11.8. informuoja Mokyklos direktoriy ir atsakinga Savivaldybeés skyriy apie vaiky
atsisakymg lankyti ugdymo jstaiga, sudarius sutartj ar nepasirasius mokymo sutarties;

11.9. atsako uZ priimty sprendimy skaidruma, pateiktos informacijos teisinguma ir

tinkama pavesty funkcijy atlikima.

12. Priémimo komisija:

12.1. nagrinéja asmeny praSymus mokytis;

12.2. sudaro norindiy mokytis asmeny suvesting pagal kriterijus, numatytus priemimo

i Vilniaus miesto savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklas, tvarkos apraso 5 skyriuje;




12.3. nustato Priemimo | Vilniaus miesto savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklas
tvarkos apraso 56, 58 punktuose nurodyty kriterijy verte tagkais;

12.4. esant poreikiui kreipiasi j praSymo teikéjus dél papildomy pirmumo kriterijus
patvirtinan¢iy dokumenty pateikimo, jei kyla abejoniy dél duomeny tikrumo ir teisétumo;

12.5. i8siskyrus nuomonéms dél mokiniy priémimo mokytis, sprendimai priimami
balsuojant. Esant vienodam balsy skaié¢iui, lemiamas yra Komisijos pirmininko balsas;

12.6. ne veliau kaip per vieng darbo dieng nuo priémimo komisijos kiekvieno
posédzio sudaro priimty ir nepriimty mokytis mokiniy sara3a su pra§ymo c. sistemoje
numeriu. MOK-, surinkty pirmumo ta$ky suma. Priimty ir nepriimty mokiniy saraai
skelbiami mokyklos interncto svetainéje pagal pri¢mimo j bendrojo ugdymo mokyklas per e.
sistemg grafikg.

13. Priimty ir nepriimty mokiniy sgrasai su surinktais pirmumo kriterijais, priémimo
komisijos posédzio protokolai ugdymo jstaigoje saugomi trejus metus ir sunaikinami
nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

14. Priémimo komisijos posédZiy protokoly ir priimty bei nepriimty mokyltis
mokiniy pateikty dokumenty saugojimo vieta ir terminai:

14.1. Komisijos posédZiai protokoluojami ir protokolai, asmeny pateikti dokumentai
per 3 darbo dienas perduodami direktoriui;

14.2. Komisijos posédziy protokolai saugomi metodiniame kabincte vienerius metus
ir dvejus metus archyve;

14.3. priimty mokytis mokiniy pateikti dokumentai saugomi jy asmens bylose
metodiniame kabinete ir penkerius metus po mokyklos baigimo archyve.

17. Komisijos posédziy grafikas ir darbo vieta:

Data Laikas Vieta Darbo pobidis
D023 06 01 | 14.00 —16.00 | metodinis Pateikty dokumenty nagrin¢jimas.
kabinetas Priimamy mokiniy saraso sudarymas

ir skelbimas

2023 06 13 | 14.00-15.00 Metodinis Komisijos posédis. Priémimas |
kabinetas laisvas vietas. |
18. Esant poreikiui gali biiti organizuojami papildomi Komisijos posédZiai.

19.  Asmenys, pateike praSymus mokytis po pirmojo priemimo komisijos posédzio
paskelbus preliminarius priimty mokytis j atitinkama klas¢ asmeny sarasus, negali pretenduoti
i kito asmens vietg sgraSe. Sie asmenys priimami mokytis atsiradus laisvy mokymosi viety

pagal pradinio ugdymo programai nustatytus pirmumo kriterijus.




20. Jeigu tévai (globéjai, rlipintojai) laiku nepatvirtina kvietimy mokytis, e.
sistema automatiskai priskiria ugdymo jstaigg, kuri yra i3siuntusi kvietima mokytis ir pagal
norg mokytis praSyme yra nurodyta auk3¢iausiai.

21. Komisijos veiklos dokumentai (posédziy protokolai ir kiti dokumentai)
saugomi Mokykloje Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

22. Komisijos sudétis, posédziy grafikas ir darbo vieta skelbiami mokyklos

interneto svetain¢je adresu: www.saltinelis.vilnius.Im.It
Iv. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Uz apraSo nuostaty vykdyma arba netinkamg vykdymag Apra3a jgyvendinantys

darbuotojai atsako teisés akty nustatyta tvarka.

24,  Asmenys, susije su e. sistemos tvarkymu, uz asmens duomeny slaptumg atsako
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo nustatyta tvarka.

25 Apra8as parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymu ir

kitais jstatymo jgyvendinamaisiais teisés aktais ir kei¢iamas pasikeitus teisés aktams.




